LES FICHIERS en INFORMATIQUE (3™ partie)

» Recherche de fichiers
o Utiliser la recherche automatique :

o (2]
- @ clic gauche sur le bouton Démarrer
- © clic droit sur le bouton Démarrer puis Rechercher
- @ clic gauche sur la loupe Cortana.
Dans la partie haute de la fenétre, a droite de la loupe saisir les termes de votre recherche :

Cl aaee

Pour votre saisie : majuscules ou minuscules indifféeremment, les accents ne sont pas pris en compte ...
e Exploitation des résultats affichés :
1. Cas des noms de fichiers ou de dossiers

Résultat(s) avec un nom comportant le mot proposé seul ou en partie.
Ex : pour aaee.

C, aaee|

& Tout Microsoft Bing JECY 0= 05

Meilleure correspondance

= @ Microsoft Bing  Applications
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Dossiers seuls Sur Internet : attention Dossiers ou Documents

A partir du (ou d’un nom) de fichier choisi : Sans clic gauche sur le nom.

En survolant ce nom, un bouton apparait.

Q aaeq .
Un clic gauche sur ce bouton :

&« @ Microsoft Bing Applications Documents Paramétres Dossiers Photos »

Meilleure correspondance

aaee
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Dossiers 3
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B info AAEE
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Documents 24+

I a AAEE Liste adhérents 2025-2026.x1sx

Ouvrir

n AAEE Liste adhérents 2025-2026 VOTANTS E... Ouvrir 'emplacement du fichier

BN AAEE_NORDweb.csv Partager

Copier le chemin d'accés

ﬁ AAEE les Virtuoses Zéphyr 8 HEM 10 04 202...

Affiche dans la fenétre de droite
- L’emplacement du fichier
- La date du dernier enregistrement
- Une vignette image pour les photos, les pdf.
On peut :
- ouvrir le fichier avec le logiciel adapté

- ouvrir le gestionnaire de fichiers pour le
retrouver dans son arborescence.

(dans ce cas un affichage détails avec la fenétre visualisation permettra
d’obtenir d’autres caractéristiques et de visualiser le contenu
voir la 1°° partie Tu N°209)
- Copier le chemin d’accés : a récupérer dans
le Bloc Note avec Coller (CTRL + V).

Attention, dans ces cas vous perdez la recherche,
vous ne conserver et n'utiliser qu’un seul fichier.

Document proposé par Jean-Marie Petit



2. Cas général

- Recherche avec une partie du nom avec I'utilisation du caractére générique *
tous les noms avec jean seul ou jean entouré d’espace, de tiret

Ex: Jjean

Jean *

en plus jean accolé a d’autres caracteres comme _ (blanc souligné —

- Le texte recherché peut étre aussi dans le contenu du fichier

Ex : cas de suzette.

Q suzette

& @ Microsoft Bing  Applications ~ Documents  Paramétres  Dossiers  Photos

Meilleure correspondance

E TU_190_old.pdf

Foxit PDF Reader Document en tu
Microsoft Bing suggestions web 10+
I suzette
|5 suzette et sarrasin la rochelle
b suzette carter
b suzette bloch
Documents 30+
| | Tu_179.pdf - ent
B bdme_20250707_0004_0001.pdf
liste_medailles web.xisx
B 1u_190_old.pdf - en tu

B 1U_190_old.pdf - en tu

TU_179.pdf

Foxit PDF Reader Document en tu

Emplacement Diampp2\hidocs\ases\pdfitu
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Pertinence C = tes trouve.

@ ouwrir
B Ouwrir Femplacement du fichier
@ Partager

@ Copier le chemin d'accés

Analyse de la partie gauche :
(58 recherche sur le web (internet)

Partie Documents
- « suzette » n’est pas dans un nom de fichier

- « suzette » est dans le contenu du fichier.
Veérification avec le fichier TU 190 _old.pdf

=> bouton

Pertinence Contenu lié a « suzette » trouvé.

Si on ouvre le fichier on retrouve « suzette ».

ODETTE MESTRE EPOUSE FOTEM MATKAH : ELLE /

(Nl : la rédaction du T-U a scrit ci-dessous des
« Je suis née le 2 octobre 1919.

De 8 ans a 18 ans, j'étais au couvent d

morts t6t.

J'ai connu les éclaireurs g

son tgadignage recueilli en 2016 par Nelly Gibaja )
Bacré-Coeur a Marseille, ... mes parents sont

© a ma sceur Edmée (Pie dévcuée) Elle sort un
dimanche de 1937 avegfigs Guides de France. Le dimanche d’aprés, elle ne trouve
pas ce groupe auM€u de“xendez-vous. Elle y trouve une autre troupe... celle de

Suzanne Cornuel Suzetle h (Goéland). Elle lui dit : « nous sommes les Eclalreurs de France, (...). laiques
Edmee passe la JourRée avec eux. Le soir elle me raconte. Je lui dis : « mais moi, c’est la que je veux

- TU_190_old.paf

touche du 8).

e Possibilité de cibler la recherche dans un type de fichiers

@ Microsoft Bing Applications Documents Paramétres Dossiers Photos

Internet logiciels Documents

installés sur le PC

Dossiers seuls  Images

Remarques :
Pour rechercher dans les fichiers vidéos
Ex : jean*.mp4 la partie .mp4 ciblera les fichiers vidéos
.mp4 est I'extension des fichiers vidéos.

e Recherche par rapport a une date

Utiliser le gestionnaire de fichiers (voir TU précédent).
Se placer dans un dossier et dans la partie recherche (loupe en haut a droite).

[ > Résultats de a recherche dans DATA (D) datedemodification:11/07/26 X Q

Saisir votre date sous la forme :

datedemoadification:mars - datedemodification:2026 - datedemodification:juin2025 - datedemodification:11/07/26.
Mars de 'année année 2026 juin 2025 date précise

» Conseils d’utilisation de la recherche
Repérer les fichiers en double

Vérifier dans ce cas leur taille et la derniére date de modification
avant de les supprimer ou les récupérer sur un support extérieur.

Rechercher I'accés a un logiciel installé sur le PC (rubrique Applications)

Appliquer une régle rigoureuse pour nommer vos fichiers, afin de faciliter une recherche éventuelle.
(choix du préfixe, du théme, de la période... qui seront dans le nom du fichier)

Une hiérarchie des dossiers doit étre, bien sure, appliquée

Le fichier recherché est peut étre dans la corbeille, vous pouvez alors le restaurer.

Prochain article : Récupération de fichiers de Facebook, WhatsApp, Instagram...
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