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Inventaire des fenêtres ouvertes 
 

Clic sur l’icône « Affichage des tâches » sur la barre des 
tâches en bas à gauche. 

Ici applications ouvertes : 

2 Mozilla – Word – Photofiltre – Gestionnaire de fichiers 

Vous pouvez cliquer sur une fenêtre miniature pour 
retrouver la fenêtre dans sa taille initiale. 
Un clic en-dehors des miniatures permet de sortir de ce 
mode multi-fenêtrage. 
 
 
 

 
 



 

! Sélections sur une page web 
 

Nous allons aborder des méthodes de récupération de contenu d’une page web afin d’utiliser un Copier / 
Coller vers un autre logiciel. 

• Sélection de la totalité d’une page web en continue (y compris la partie cachée). 
Touches CTRL et A ou Menu Edition / Tout Sélectionner. 

• Sélection d’un mot, d’un paragraphe, d’une zone. 

Exemple : pour une recette d’endives au jambon 

https://www.marmiton.org/recettes/recette_endives-au-jambon_25868.aspx 

on va récupérer des éléments de cette recette avec un Copier / Coller afin de réaliser une fiche. 

Avec plusieurs Clics gauches : 

- 2 clics !un mot 
ex : endives 

- 3 clics !un paragraphe 

Plusieurs paragraphes :  

À partir de ÉTAPE 2 « zoner » la région avec  

les touches de curseurs "#$% et la touche 
Majuscule & simultanément jusqu’à la fin 
(ex. four.) 

Vous pouvez alors réaliser un Copier / 
Coller afin de récupérer le texte sur une 

page Word. 
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La zone « Presse papiers » est une zone de mémoire cachée par défaut. Elle est toujours accessible avec son contenu jusqu'à 
extinction de l'ordinateur. 
Pour voir ou utiliser son contenu à l'instant t, il faut ouvrir le Presse papiers en appuyant sur les touches Windows et V.  
Le « Presse papiers » apparait sur l’écran et on peut choisir l’élément que l’on veut coller en cliquant dessus. 
Remarque : si l’on n’utilise pas le « Presse papiers », c’est le dernier élément copié qui est ensuite collé. 

 

Le Copier / Coller  


